
附件一：彰化縣埔心鄉梧鳳國民小學教育儲蓄專戶管理小組組織體系表 

 

 

 

附件二：彰化縣埔心鄉梧鳳國民小學教育儲蓄專戶管理小組組織與職掌表 

 

職稱 人員 職掌 備註 

主任委員 校長 
綜理統籌管教育儲蓄專戶工作事宜 

召集及主持工作會議 

 

副主任委員 家長代表 
襄助主任委員推廣教育儲蓄戶事宜 

導入社區與社會資源 

 

委員 

教導主任 

輔導主任 

訓導組長 

教務組長 

議決各項提案事項 

審核各項申請補助案件 

監督管理小組辦理各項事項 

協助籌募教育儲蓄專戶 

 

執行秘書 總務主任 

辦理教育儲蓄專戶行政業務 

受理彙整各項申請補助案件 

彙整各項會議資料並作成紀錄 

教育部教育儲蓄戶網頁資料管理 

管理本校教育儲蓄專戶網 

儲蓄專戶辦理情形公開徵信 

 

會計 主計 
經費收支登帳管理 

編製會計報表 

 

出納 出納 
依法辦理經費收支憑證核銷手續 

開立捐款收據及付款支票 

 

 

 

 

 

管理小組委員會 

執行秘書 

出納 會計 


